Anleitung
zur Herabsetzung der

Sicherheitsstufe



Um sicherzustellen, dass Sie Ihre Daten problemlos in die Datei eintragen

Einleitung

kdénnen, ist es notwendig, die Makros zu aktivieren. Im Folgenden finden Sie,
passend zu Ihrer vorliegenden Microsoft Office Version eine Beschreibung, wie

Sie die Sicherheitsstufe herabsetzen kdnnen.
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1. Beschreibung zur Herabsetzung der Sicherheitsstufe in
Excel 1997-2003 - Office XP

Klicken Sie dazu im MenU auf ,Extras' = ,Sicherheit':

rosoft Excel 18] x|
© Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen  Format | Extras | Daten  Fenster ? Frage hier eingeben =

% Rechtschreibung... F7
<@ Fefleriberprifung...

DSHG|SERY 2 o-|@
- #

Sprachein- und -ausgabe 3

Arbeitsmappe freigeben...

Hnderungen nachyerfalgen

Arbeitsmappen vergleichen und zusammenfihren. ..

Schutz

Onlinezusammenarbeit

Zielwertsuche. ..

Szenarien. ..

Formeliberwachung

Tools im \Web...

Makro Makros... Alt+FE

Add-Ins... @ Aufzeichnen...

AukaKorrekkur-Cptionen,

Sicherheit. ..

ANRASSEN, .

Wisual Basic-Editar Al+F11

§ p

Optionsn...

Microsaft Skript-Editor  Alk+Umschalk+F11

Bereit

Wahlen Sie auf der Registerkarte ,Sicherheitsstufe' den Eintrag ,Mittel' aus:

sicherheit T .

Sicherheitsstufe | vertrauenswiirdige Quellen |

€ Hoch, Nur signierte Makros aus vertrauenswilrdigen
Quellen dirfen ausgefihrk werden. Micht signierte Makros
werden automatisch deakkiviert,

o iMitkel, Sie kinnen auswahlen, ob Sie nicht sichere Makros |
igusFihren machten,

€ Miedrig {nicht empFohlen, Sie sind wor nicht sicheren
Makras nicht geschitzt, Yerwenden Sie diese Einstellung nur,
wenn Sie sicher sind, dass alle Dokumente, die Sie dffnen,
sicher sind.

Es ist kein Wirenscanner installiert,

QK I Abbrechen |

Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit ,O0K'.
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Wenn Sie nun die Excel-Datei 6ffnen, aktivieren Sie die Makros mit der Schaltflache
,Makros aktivieren':

2%

C:iTempiYELUxlager _%P.xls enthalt Makraos,

Makros kinnen Viren enthalten. Es ist sicherer, Makros zu deaktivieren;
legitime Makros kinnen jedoch eventuell Funktionalitat verlieren,

Makros deakkivieren |

Weitere Infaormationen

|

Nach der Bearbeitung der Datei kdnnen Sie selbstverstandlich mit den gleichen Schritten
die Makros wieder deaktivieren.
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2. Beschreibung zur Herabsetzung der Sicherheitsstufe in
Excel 2007 - Office 2007

Klicken Sie auf die Microsoft Office Schaltflache in der linken oberen Ecke und

anschlieBend den Button ,Excel-Optionen':

= X

VN [=pE = = hdicrosoft Excel -
i?@ @

Zuletzt verwendete Dokumente

Meu ?ﬁ Bedingte Formatiemng ~ ;“ Einfligen - E - % C?a
Ev

{35 215 Tabelle formatieren = 5% Lischen +
- 1 oo Sortieren  Suchen und
/ Offrien ‘=) Zellenformatvorlagen ~ = | Format = L5 e Fliem = AussEilen =

Fotmatvarlagen Zellen Bearbeiten

Speichern

i VA

Speichern unter b H 1 K €

rucken »

“Warbereiten »

_£ Senden 3

! Merdffentlich 3
o Werdffentlichen

ol )
Schliesen
3 Excel%ptlnnen K Exrel heenden

[1]

Bereit | O E 20090
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Wahlen Sie anschlieBend Uber das linke Menl die Kategorie
,Vertrauensstellungscenter' aus und klicken Sie dann rechts den Button

,Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter':

Haufig verwendet e . i 4

¢ @ Sorgen Sie fir die Sicherheit Threr Dokumente und des Computers.
Farmeln
Dokumentprifung Datenschutz

Microsoft nimmt den Datenschutz ernst, Weitere Informationen, wie Microsoft Office Excel fur den Datenschutz sorgt,

Speichern
finden Sie in den Datenschutzbestimmungen.
Erweitert . o . .
Datenschutzbestimmungen far Microsoft Office Excel anzeigen
Anpassen Datenschutzbestimmungen/Impressum far Microsoft Office Online
Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit
Add-Ins

|'— Vertrauensstellungscenter :| SCELEEEIE RS

Ressourcen Auf Microsoft Office Online finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit,

Microsoft Windows-Sicherheitscenter
Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Office Excel-Vertrauensstellungscenter

Das Vertrauensstellungscenter enthalt Einstellungen far
Sichierheit und Datenschutz, um fOr die Sicherheit des
Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese
Einstellungen zu dndern. by

Einstellungen fir das Vertraugﬂsstellungscenter...

OK I Abbrechen

Frd
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Wahlen Sie zuletzt iber das linke Menl die Kategorie ,Einstellungen fiir Makros',
danach die Einstellung ,Alle Makros aktivieren' und bestatigen Sie dieses mit ,OK'

Vertrauenswirdige Herausgeber

Einstellungen fiir Makros

Vertrauenswurdige Speicherarte - ) L ) ) o X X
Far Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem vertrauenswirdigen Speicherort befinden:

Add-Ins & Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
. .  Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
ActiveX-Einstellungen

0 Alle Makros auRer digital signierten Makros deaktivieren

Einstellungen far Makros '] @@ Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen; potenziell gefahrlicher Code kann ausgefihrt werdenj:

Statusleiste Entwicklermakroeinstellungen

Externer Inhalt
r Zugriff auf das VBA-Prajektobjektmodell vertrauen

Datenschutzoptionen

Avbrechen |
y

£

Nach der Bearbeitung der Datei kdnnen Sie selbstversténdlich mit den gleichen Schritten

die Makros wieder deaktivieren.
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3. Beschreibung zur Herabsetzung der Sicherheitsstufe in
Excel 2013 - Office 2013

Klicken Sie auf die DATEI Schaltflache in der linken oberen Ecke und anschlieBend den

Button ,Excel-Optionen':

Mappel - Excel
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT ENTWICKLERTOOLS Schnellstart

27 Makro aufzeichnen & = e Eigenschaften [E Figenschaften zuordnen  [; Importieren [b,
L [E] Relative Verweise verwenden ol -;T &1 Code anzeigen T2 Erweiterungspakete Exportieren 1
Visual krox Add-Ins COM-  Einfigen Entwurfsmodus Quelle Dokument-
Basic L. Makrosicherh. Add-Ins - Dialogfeld ausfiihren Daten aktualisieren bereich
Code Add-Ins Steuerelemente XML Andern
=] BROAB -
a - f
A E C D E F G H 1 J K L M
]
]
2
E]
4
5
[
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
@ Mappel - Excel
Informationen Oﬁn e n
Neu
@ Zuletzt verwendete Ort hinzuflgen
Offnen Arbeitsmappen ; . . - : ;
Sie kiinnen Speichererte hinzufligen, um das Speichern von Office-Dokumenten in der Cloud zu erleichtern.
Speichem ) B Office 365 SharePaint
B websies - veLux _
. @ OneDrive
Speichern unter
Emd s &8 OneDrive - VELUX
Freigeben
&8 OneDrive
Exportieren
SchlieBen Ey  Weitere Webspeicherorte
‘\-QE
Konto Etl Computer
e
Optionen
+ Ort hinzufligen
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Wahlen Sie Uber das linke Meni die Kategorie ,, Trust Center™ aus und klicken Sie dann

rechts den Button ,,Einstellungen fiir das Trust Center...".

Excel-Optionen

All i . - .
Aligemen @ Sorgen Sie fir die Sicherheit Ihrer Dokumente und des Computers.
Formeln
Dokumentprifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst, Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fir den Datenschutz sorgt, finden Sie in
den Datenschutzbestimmungen.
Sprache
: Datenschutzbestimmungen fir Microsoft Excel anzeigen
Erweitert

Mendband anpassen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

Datenschutzbestimmungen fir Office.com

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Datenschutzbestimmungen fiir Microsoft Office-Feedback "Lacheln senden”

Sicherheit & mehr

Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Excel-Trust Center

Das Trust Center enthélt Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz, um far die
Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu

Einstellungen fir das Trust Center...
andern.

oK I Abbrechen

v

Mendband anpassen
Symbolleiste far den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

All i . - .
Aligemen @ Sorgen Sie fir die Sicherheit hrer Dokumente und des Computers.
Formeln
Dokumentprifung Datenschutz
Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie Microsoft Excel fr den Datenschutz sorgt, finden Sie in
den Datenschutzbestimmungen.
Sprache
) Datenschutzbestimmungen fir Microsoft Excel anzeigen
Erweitert

Datenschutzbestimmungen fir Office.com

Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

Datenschutzbestimmungen fir Microsoft Office-Feedback "Lacheln senden”

Sicherheit & mehr
Besuchen Sie Office.com, um weitere Informationen zum Datenschutz und zur Sicherheit zu erhalten.

Microsoft Trustworthy Computing

Microsoft Excel-Trust Center

Das Trust Center enthilt Einstellungen fir Sicherheit und Datenschutz, um fir die

Sicherheit des Computers zu sorgen. Es wird davon abgeraten, diese Einstellungen zu

Einstellungen fir das Trust Center..

andern,

Seite 9

Beschreibung zur Herabsetzung der Sicherheitsstufe in Excel 2013 - Office 2013




\JARID.C

Wahlen Sie zuletzt iber das linke Menl die Kategorie ,Makroeinstellungen™, danach

die Einstellung , Alle Makros aktivieren™ und bestédtigen Sie dieses mit ,OK".

Trust Center

Vertrauenswirdige Herausgeber i
g g Makroeinstellungen

Vertrauenswirdige Speicherorte

_ ) = Alle Makros chne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente . L o
= Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Vertrauenswiirdige App-Kataloge = Alle Makros auBer digital signierten Makros deaktivieren
Add-Ins 75 Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)

ActiveX-Einstellungen - -
9 ntwicklermakroeinstellungen

Makroeinstellungen
[T Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen
Geschitzte Ansicht

Meldungsleiste
Externer Inhalt
Einstellungen far den Zugriffsschutz

Datenschutzoptionen

kC.'H( I Abbrechen

Fl

Nach der Bearbeitung der Datei kdnnen Sie selbstverstdandlich mit den gleichen Schritten

die Makros wieder deaktivieren.
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